員工住宿申請單

台北圓山大飯店 員工宿舍申請單
請核發給下列員工(男、女)宿舍床位為荷

	員工姓名：
	員工編號：
	宿舍別：□男宿舍     □女宿舍

	服務部門/單位：
	職稱：實習生
	部門分機: #

	個人手機:
	床位：第    寢室/第   床
	期  間 :    年     月     日-      年     月    日

	緊急聯絡人：
	緊急聯絡人電話：
	填寫日期：       年       月      日

	鑰匙領收：1.宿舍大門 2.寢室房門 3.寢室衣櫃
	員工簽名：
	


	住宿條件審核：
	人資審核單位：

	住宿條件：
	限單身正職員工、設籍桃園以南、建教合作實習生
	是否符合條件

	婚姻狀況：
	□未婚
	□已婚
	□離婚
	
	□是
	□否

	戶籍地址：
	(請附上戶口名簿影本)
	□是
	□否

	不符合住宿條件但有住宿需求請詳述原因：

	說明：1.宿舍公約聲明書如附件，請遵照。 2.員工宿舍申請單由總務部門留存


	部門主管簽章：
	
	單位主管簽章：
	

	人力資源部門：
	
	總務部門：
	

	副總經理：
	
	
	

	總經理批示：
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