
永豐棧酒店報到通知單請麻煩轉告同學 

永 豐 棧 酒 店 

【 報 到 通 知 單 】 

同學，您好： 

恭禧您成為永豐棧酒店的一員，同時竭誠歡迎您的加入！ 

    請您於民國 111 年 01 月 24 日(星期一)上午 08 點 50 分至本公司 A 館 3F 哈

佛廳(暫訂)辦理報到手續。請於報到前完成體檢，並至華南銀行(任一分行)完成

開戶手續，若已在華南銀行開戶者則省略。 

   ★111/01/24(星期一) 為新人報到手續及教育訓練(08:50~17:30)(不支薪)。 

   ★111/01/25~111/01/31 為職前訓練會以時薪計薪。 

    ★正式實習日期與實習薪資以合約書簽定為主(分為半年和一年合約)若有任 

     何問題請洽管理部 Joy。 

    

報到當日請攜帶繳交下列資料： 

1.人事資料使用三個月內 2 吋彩色照片 2 張。 

2.身份證影本一份。 

3.戶口名簿或戶籍謄本影本一份。 

4.學生證影本一份。 

5.華南銀行存摺封面影本一份。 

6.健康檢查表 (檢查項目詳附件參考 P2(新人一般+供膳體檢)，至公私立醫院體

檢即可)。 

7.簽約實習期間公司一律逕加勞健保，如有任何疑問洽 Joy。 

9.健保一律依合約實習日期加保，請學生告知家長於合約實習日期在原投保單位

轉出，請勿提早轉出，以免中斷健保日期。 

 以上資料若未齊全，請於報到一星期內繳交。 

 

 

 



◎服裝儀容須知： 

報到當日可著便服(會議室冷氣比較冷請同學記得帶薄外套)，職前訓練與實習期

間內 

廚房男女:請著廚房用安全鞋、黑色襪子 

房務部男女:請著黑色球鞋、黑色襪子 

客務部及外場人員男性:黑色皮鞋、黑色襪子 

餐廳外場女性:請著膚色絲襪、黑色淑女鞋，樣式須以能包覆腳趾、腳跟為準，

一律不染髮，長髮髮型請盤成束，髮簪、髮夾以黑色為主。 

髮型一律不染髮，以短髮不蓋額、長度不齊眉、兩邊不及耳、後不及領為原則。 

◎請您來報到時先想好英文名字:如 Ian 

英文名字請於 12/10(五)前主動來電告知，以利方便製做名牌。 

若對報到手續上有任何疑問，歡迎來電洽詢。 

洽詢電話：04-23230778 分機 2604  曾瑋玲 Joy 

再次歡迎您加入我們的行列！ 

永豐棧酒店  啟 

  110 年 11 月 22 日 

 


