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女性員工 
 

 外場服務人員  後場行政人員  例外部門  

頭  

髮 

遵循原則 髮型必須隨時保持優雅專業形象，工作期間必須隨時保持乾淨及整潔  

髮色 

1. 可染髮，須考量東方人黑髮色系之自然合宜染色；挑染也請選擇自然合宜色彩  

2. 顏色選擇是否符合時下審美標準、合時宜等管理標準，由部門主管自行斟酌管理 

3. 除非特殊情形，不得戴假髮 

 

髮飾 
全黑髮飾上不可有突兀裝飾，可彈性使用髮網或髮圈；不可使用鯊魚夾、髮箍。如有個

人情境需求同仁可與部門主管溝通由部門主管斟酌管理 
 

長髮 

1. 頭髮需梳成馬尾，髮絲不得散落在臉

旁、頸部或肩上，不得綁辮子，不硬

性規定使用髮網 

2. 廚房同仁則需將所有頭髮以髮網包起

藏入廚帽內 

1. 房務部及洗衣房需以髮網或髮帶梳成包 

   頭 

2. 他人員可紮馬尾，但需紮緊，髮絲不 

   得散落在臉旁、頸部或肩上 

 

中髮 
1. 未及肩者應梳理整齊，兩側頭髮不可散落或遮住臉頰 

2. 頭髮及肩者，依長髮規定 
 

短髮 兩側頭髮不可散落遮住臉頰，且不可將頭髮抓成刺猬狀  

化妝 

1. 隨時保持淡妝，色彩柔和，對比不過於強烈；且不可有亮粉 

2. 隨時保持口紅，需為亮紅色或桃粉色系 

3. 需每日修剪鼻毛，不得露出 

非開放式廚房，如中央廚房、漂亮、

雲錦、宴會中西廚、歡飲廊、寶艾及

洗衣房未接觸客人之同仁可不擦口紅 

耳環 

1. 耳朵每邊只可戴一只耳環於耳垂 (貼

耳式)，不得戴垂墜式耳環 

2. 耳環樣式須對稱 

1. 週五著便服時，可帶優雅不誇張的垂吊飾

耳環 

義大利餐廳、歡飲廊外場可戴多只耳

環，但不得戴耳鍊 

眼鏡 

1. 可選擇自然合宜不突兀顏色的瞳孔放大片或變色片，以東方人瞳孔黑色棕色淺棕等

顏色視為自然顏色，忌誇張顏色如藍綠等色 

2. 鏡框勿有誇大的商標及造型，鏡片不得有色 

健身中心：可戴合宜運動型眼鏡不限

單色 

 

項鍊 可戴項鍊但造型不可誇張  

手 

手錶 

1. 錶帶/錶面須為單色系，樣式簡單大方，錶面素雅 

2. 不得戴誇張電子錶 (如：G-Shock) 

3. 不得戴卡通錶 

廚房及吧台人員不得戴手錶 

戒指 可設計簡單不誇張之戒指；不得戴在拇指上 廚房及吧台人員不得戴任何戒指 

手鐲 

1. 一手不限戴手鍊、手錶、佛珠或玉鐲 (若同仁一手同時配戴超過兩項以上是否符合 

    時下審美標準由部門主管自行斟酌管理) 

2. 佛珠直徑不超過 1 公分，不得為天珠或蜜蠟 

3. 手鍊設計不得過於誇張 

廚房及吧台人員不得戴手飾 

指甲 

1. 指甲修剪整齊，長度不得超過指尖 

2. 不擦指甲油 

1. 指甲修剪整齊，不可超出指尖 0.5 公分，

且長度修剪整齊 

2. 可擦淡雅、紅色或法式指甲油，十指不限

同一顏色，可依時下審美標準適度彩繪、

貼鑽飾但請避免水晶指甲工作中易引起不

便或刮傷 

客務部和嘉賓軒與後場行政人員相同 

服 

裝 
名牌 

配於左胸前，需與地面平行 
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制服 

1. 隨時保持乾淨、端正；拉鍊不得破損 

2. 內衣領口不得露出制服外 

3. 領帶需打雙結，長度需達皮帶扣環； 

    完成後並有一小窩 

4. 穿白色上衣時，內衣顏色必須是膚色 

   或白色的 

5. 各部門女性同仁嚴禁穿著繞頸式比基 

    尼內衣 

1. 廚師於值勤期間需全程戴廚帽 

2. 穿白色上衣時，內衣顏色必須是膚色或白

色的 

3. 穿著廚房制服時，裡面穿的 T 恤必須是素

面且白色的 

4. 各部門女性同仁嚴禁穿著繞頸式比基尼內

衣 

1. 廚房人員筆不得夾於襟前，側邊

廚衣口袋只可帶一支黑色的筆 

2. 著褲裝者將筆夾於褲袋內 

鞋子 

1. 請自行購買公司規定之制服鞋；鞋

面、鞋跟應隨時保持乾淨、光亮；不

得破損；不得拖著鞋走路 

2. 黑色皮製素面包鞋，不得有裝飾或尖

頭鞋 

3. 不得為帆船跟 

1. 請自行購買公司規定之制服鞋；鞋面、鞋

跟應隨時保持乾淨、光亮；不得破損；不

得拖著鞋走路 

2. 黑色皮製素面包鞋，不限簡單金屬裝飾或

品牌 Logo，請維持專業簡潔優雅之原則

斟酌選擇 

行銷部門規範管理由部門主管自行溝

通管理 

 

襪子 黑黑色透明絲襪，不得為網襪或毛襪；穿長褲著可著黑短襪，不得為踝襪或印有品牌商標 健身中心：黑色運動襪 

其他 

1. 與食物相關部門不可噴香水(包含食

物製造、服務、運送人員) 

2. 易流汗及有體味者請例行使用止汗劑 

3. 錢包及其他異物勿置胸前口袋或褲袋 

4. 若有刺青，不得外露 

5. 不得戴腳鍊及鼻環 

1. 可噴淡雅香水 

2. 錢包不建議置於胸前 

3. 若有刺青，不得外露 

4. 不得戴腳鍊及鼻環  
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男性員工 

 外場人員  後場行政人員  例外部門  

頭  

髮 

遵循原則 髮型必須隨時保持高尚品味，工作期間必須隨時保持乾淨及整潔  

髮色 

1. 可染髮，須考量東方人黑髮色系之自然合宜染色；挑染也請選擇自然合宜色彩  

2. 顏色選擇是否符合時下審美標準、合時宜等管理標準，由部門主管自行斟酌管理 

3. 除非特殊情形，不得戴假髮 

 

短髮 

1. 頭髮必須服貼整齊，不可蓬鬆雜亂，需上髮膠，不可將頭髮抓成刺猬狀 

2. 兩側頭髮長度需在耳上，不可覆蓋雙耳 

3. 頭髮不可過長觸及衣領，建議推高 

4. 不得剃光頭、不可蓄鬢角，鬢角長度不可超過耳朵一半 

僅義大利餐廳、歡飲廊外場可留長髮，

可蓄鬢角或光頭，保持整潔 

臉 
1. 不得留鬍子，每天需刮理乾淨 

2. 需每日修剪鼻毛，不得露出 
 

耳環 不可戴耳環 
義大利餐廳、歡飲廊外場可戴一只或多

只耳環，但不得戴耳鍊 

眼鏡 

1. 隱形眼鏡可戴瞳孔放大片或變色片，唯顏色請選擇自然合宜不突兀之顏色，以東

方人瞳孔黑色棕色淺棕等顏色視為自然顏色，忌誇張顏色如藍綠等色 

2. 鏡框勿有誇大的商標及造型，鏡片不得有色 

健身中心：可戴合宜運動型眼鏡不限單

色 

 

項鍊 項鍊及墜子不得顯露於制服外  

手 

手錶 

1. 錶帶/錶面須為單色系，樣式簡單大方，錶面素雅 

2. 不得戴誇張電子錶(如：G-Shock) 

3. 不得戴卡通錶 

廚房及吧台人員不得佩戴手錶 

戒指 可設計簡單不誇張之戒指；不得戴在拇指上 廚房及吧台人員不得戴任何戒指 

手鐲 

1. 一手不限戴手鍊、手錶、佛珠或玉鐲 (若同仁一手同時配戴超過兩項以上是否符

合時下審美標準由部門主管自行斟酌管理) 

2. 佛珠直徑不超過 1 公分，不得為天珠或蜜蠟 

3. 手鍊設計不得過於誇張 

廚房及吧台人員不得戴手飾 

指甲 指甲長度不得超過指尖，長度修剪整齊  

服 

裝 

名牌 配於左胸前，需與地面平行 

制服 

1. 隨時保持乾淨、端正；拉鍊不得破損 

2. 內衣領口不得露出制服外 

3. 領帶需打雙結，長度需達皮帶扣環；

完成後並有一小窩 

1. 廚師於值勤期間需全程戴廚帽 

2. 穿著廚房制服時，裡面穿的 T 恤必須是

素面或白色的 

 

1. 廚房人員筆不得夾於襟前，側邊廚

衣口袋只可帶一支黑色的筆 

2. 著褲裝者將筆夾於褲袋內 

鞋子 

1. 請自行購買公司規定之制服鞋；鞋

面、鞋跟應隨時保持乾淨、光亮；不

得破損；不得拖著鞋走路 

2. 黑色皮製素面不限繫帶紳士鞋 

1. 請自行購買公司規定之制服鞋；鞋面、

鞋跟應隨時保持乾淨、光亮；不得破

損；不得拖著鞋走路 

2. 黑色皮製素面紳士鞋或工作鞋 

3. 廚房同仁請穿著防滑之安全工作鞋 

依部門規定 

襪子 黑色無花紋、無品牌商標之襪子，不得為踝襪 健身中心：黑色運動襪 

其他 

1. 與食物相關部門不可噴香水(包含食物

製造、服務、運送人員) 

2. 易流汗及有體味者請例行使用止汗劑 

3. 錢包及其他異物勿置胸前口袋或褲袋 

4. 若有刺青，不得外露 

5. 不得戴腳鍊及鼻環 

1. 可噴淡雅香水 

2. 錢包不建議置於胸前 

3. 若有刺青，不得外露 

4. 不得戴腳鍊及鼻環 
 

 


