
 長榮桂冠酒店（台中）實習生報到須知 

應報到學生分派實習部門如下 
 

餐飲部外場：田家榮 洪采玥 歐陽勤浩 

餐飲部廚房：葉于慈 陳俊凱 陳乃駿 王永捷 顏逸稘 

 

報到日期為 2023/01/18 (實習期間為 2023/01/18~2024/01/17) 

 

一、實習同學請於報到當日 08:20 自酒店後方大有一街員工出入口進

入，與警備同仁交換證件後，至地下三樓人事部辦理報到，並參

加員工規範課程，請自備筆及筆記本，當日課程於 12:00 結束。 

進出酒店請配合警備單位測量額溫、消毒手部，並全程配戴口罩。 

聯絡人：人事部 余佩珊 

電話：04-23242236 ext.2903 

二、報到準備事項 

1.開戶作業：開戶前一日請先按照國泰世華銀行 APP 流程預約(如
附)，開戶當日攜帶双證件、印章及 1,000 元，至預約之國泰世

華銀行完成開戶。(未成年同學請先向本公司索取開戶證明書) 

2.請將下列資料影本黏貼於【報到文件】上，並於報到時繳交。 

（1）身分證正、反面影本 

（2）學生證正、反面影本 

（3）駕照正面影本並填寫機車牌照號碼（騎機車上、下班同學須附） 

（4）國泰世華銀行存摺影本（含本人姓名及帳號） 

（5）新冠肺炎疫苗接種紀錄卡(依政府機關要求，從業人員務必接種兩

劑以上疫苗，方可執勤第一線服務工作) 



3.依分配之實習單位準備下列項目，並於報到當日帶或穿來： 

餐飲部外場：女同學請自備膚色絲襪（65DEN 以下）及素面低跟皮

製黑色包鞋（不得有任何花紋或帶子）；男同學則請自備

黑色素面皮鞋及黑色紳士襪。 

餐飲部廚房：防滑黑色素面工作鞋及黑色紳士襪。 

【注意事項】 

1.為求工作安全，工作鞋務必含防滑功能。 

2.不得染髮、報到當日須攜帶髮網或髮夾(髮長若超過衣領下緣須以黑色

髮網紮成髮髻)。眼鏡鏡框以深色或金屬顏色為限，勿配戴粗框或多色

鏡框。 

三、宿舍（均為四人房）距離公司約 4 公里，提供給住家離酒店距離超

過 30 公里之同學申請，上、下班交通工具、棉被、床單及枕頭

等寢具需自備；宿舍清潔費 6~9 月每月為 NT$1,700，其餘每月為

NT$1,400，費用將由薪資代扣繳。 

欲申請宿舍請於 2022.11.16 前傳真（04-23242224）、拍照或掃描後
E-MAIL（tcghrd@evergreen-hotels.com）宿舍申請表向本公司提出，

以利後續作業。經核准後，同學可於報到前一日搬入宿舍。 

【註】因宿舍房間數有限，若申請人數超過，將依居住地距離遠近決定接受申請之優

先順序。 

四、實習期間本公司將依法按薪資級距為同學投保勞、健保，勞、健

保個人負擔部份將由薪資中扣除。 

五、凡實習合約未完成簽訂手續者，本公司將不受理報到。 

六、實習期間請遵守本公司管理規則。 

七、如有其他問題，請校方不吝指教。 


