[bookmark: _GoBack]弘光科技大學餐旅管理系 校內實習成績表
實習單位：
學號：　　　　　姓名：　　　　　實習區間：    學年     週~    週
	評分項目
	積分

	一、出席實習單位說明會 10分
	

	二、出勤狀況 25分 
扣分標準
	扣分
	積分

	1. 遲到/早退1分鐘內，扣1分/次
	
	

	2. 遲到/早退1-5分鐘內，扣5分/次
	
	

	3. 遲到/早退5-10分鐘，扣10分/次
	
	

	4. 曠班(遲到10分鐘(含)以上)3次以0分計算
	
	

	5. 事假、病假無證明，扣1分/次
	
	

	6. 紀律遵守
	
	

	三、實習態度 25分
	積分

	評分標準
1. 服裝儀容符合規定、儀表整潔
2. 自動認真學習、踴躍發問
3. 誠懇接受指導、虛心求教
4. 負責、耐勞、合作
5. 使用器具或食材符合規範，注意節儉、保養、管理
6. 技術正確
	

	四、學科考試或技術考試 30%
	原始分數
	積分

	
	
	

	五、實習報告 10%
	原始分數
	積分

	
	
	

	總積分
	


實習指導老師簽章：                           年    月    日

說明：
1. 本成績表依弘光科技大學餐旅管理系學生校內實習實施要點執行。
2. 若實習報告未如期繳交者，每學期扣減校外實習單位分發成績總積分5分。
3. 出席實習單位說明會以出席開學第一次各實習單位說明會為計分依據。
4. 成績若有塗改，請在修改處簽章。

本表經109.11.05系務會議通過後實施

